Zaznam o ¢innostech zpracovani

Jméno a kontaktni tidaje spravce: NA DLANI, o. p. s., tiida Tomase Bati 3244, 760 01 Zlin
Identifikator zpracovavané ¢innosti:

Jméno a kontaktni tidaje zastupce spravce: NA DLANI, o. p. s., tiida Tomase Bati 3244, 760 01 Zlin
Identifikator zpracovavané ¢innosti:

Jméno a kontaktni udaje povéience: NA DLANI, o. p. s., tfida Tomase Bati 3244, 760 01 Zlin,

info@nadlani.net

Cislo cinnosti

Nazev ¢innosti

Identifikator cinnosti dle
katalogu identifikovanych
cinnosti

Vycet osobnich udaji dle
katalogu identifikovanych
cinnosti

Subjekt udajii

Ucel zpracovani

Popis technickych opatieni

Popis bezpecnostnich a
organizacnich opatieni

Kategorie prijemcii (véetné
zahranicnich subjektit)

Informace o pripadném
predani do tieti zemé

Planovana [hita pro vymaz

Pozndamky

jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté, adresa
faktického pobytu,telefonni ¢islo, e-

klient, nahradni rodic, osoby zijici

smlouva dle §48 ods. 2 zakona
€.359/1999 Sb a dale pak

elektronicky zaznam v databazi
poskytovatele socialnich sluzeb a

elektronické zaznamy jsou chranény
heslem, pfistup pouze opravnénym
osobam, datové nosice a slozky

osoba povéfend péci o klienty na
zékladé povéii (kliCovy pracovnik -
socidlni pracovnik), osoba povéiena
spracovanim smlouvy, koordinator
vzdélavani, OSPOD - v ramci

Osobni udaje jsou uchovavany po
dobu nezbytné nutnou k zajisténi
prav a povinnosti plynoucich ze
zavazkového vztahu, z piistusné
legislativy, ¢i opravnéného zajmu

'V ramei néhradni rodinné péce jsou
vSichni zaméstanci povinni
zachovévat mienlivost o citlivych
udajich,tak jak jim to nafizuje
legislativat a rovnéZ interni pfedpis

1. yki ahi ipéc . . .. . klicovych iku, ukladani klientti uloz ¢enych L R j fedava 4 &lené i
Rkciiiadalpere mail, osobni udaje osob Zijicich ve ve spole¢né doméacnosti shromazd’ovani, uchovavani dat v ICOVY,C pr.zico‘v b u', ukladani na 1.entu v ?zeny V’Vuzamcen}'/(,t legislativnich kroki v oblasti Leicupiediny sprévee, nebo dle udéleného Organizace.
., . RO . . ., . e datovy nosi¢, listinna podoba ve registraturach ( kli¢ dostupny jen . L , souhlasu.
spole¢né domacnosti (viz slozka souvislosti s vykonem néhradni péce s . e . N nahradni rodinné péce, ostatni
N slozkach klienta opravnénym osobam a uloZen v L 7 .
klienttr) trezoru) instituce, kterym bude z titulu
zakonnych predpist poskytnuto
povéteni nahlizet do slozek klientt
Osobni udaje jsou uchovavany po
e e dobu nezbytné nutnou k zajisténi
shromazd'ovani a uchovavani uadaji s . - . . . .
., L, L, L, elektronické zaznamy jsou chranény e rer e prav a povinnosti plynoucich ze
o L . . - . . i, P pro mozné kontaktovani, elektronicky zdznam v e-mailové » P osoba povéfena péci o zajemce o . e % 2 St
2. Zajemci o nahradni rodinnou péci jméno, piijmeni, telefon, e-mail zajemci o néhradni péci . - P o . heslem, piistup pouze opravnénym . I nejsou piedavany zavazkového vztahu, z ptislusné
komunikace, dal$i nasmérovani, | komunikaci, v databazi poskytovatele . nahradni péci AP P L:
. . osobam legislativy, ¢i opravnéného zajmu
zaslani informaci o NRP 2 <o
spravce, nebo dle udéleného
souhlasu.
Osobni udaje jsou uchovavany po
elektronické zaznamy jsou chranény dobu nezbytn& nutnou k zajisténi
jméno, pi‘ijmelii_,_ Vterlefon, em:ail: P i = e, it ) ) ) elektronicky za'zn.a'm'v data})zizi heslen’l, pﬁstljp pOlleE ?pré\:nénym e e @ ity pryév a poYmnosti plynoui:'ich Vzey
. . adresa, osoby Zijici ve spole¢né . P realizace asistovaného kontaktu na poskytovatele socialnich sluzeb a osobam, slozky klientii ulozeny v . , . L zavazkového vztahu, z piisluiné
3. Asistované kontakty ) . s pfislusnici, pracovnici OSPOD, . N ., o, e e, Y . . .. | asistovanych kontaktech, OSPOD, nejsou predavany . P L.
domacnosti, kontaktni udaje e, ., zakladé povéfeni OSPOD, soudu [ kli¢ovych pracovniki, listinna podoba | uzaméenych registraturach ( kli¢ —— legislativy, ¢i opravnéného zajmu
, klicovy pracovnik s . Py i x piislusny soud p -
pracovnika OSPOD ve slozkach klienta dostupny jen opravnénym osobam a spravce, nebo dle udéleného
uloZen v trezoru) souhlasu.
elektronické zaznamy jsou chranény Osobni udaje _!scu uchovave.i.rvnyvpf)
- O . S - heslem, piistup pouze opravnénym dobu nezbytné nutnou k zajisténi
Jjméno, ptijmeni,datum narozeni, elektronicky zaznam v databazi ; . . prav a povinnosti plynoucich ze
telefon, email, adresa, zprav; shromazd'ovani a uchovavani udaji oskytovatele socialnich sluzeb a st e o ddly osoba povéfena poradenstvim 4 6 Fislugné
4, Poradenstvi N g p. y klient L , v p ’y1 e e, klientd uloZeny v uzamdéené P p nejsou predavany zavazkovehg vztahu, z prlslus.ne
(pedagogicko-psychologické pro realizaci poradenstvi kli¢ovych pracovniki, listinnd podoba st (S i psycholog, psychoterapeut legislativy, ¢i opravnéného zajmu
poradny, §koly) - viz slozka klienta ve slozkach klienta ¥ SR 1 e spravce, nebo dle ud&leného
trezoru) souhlasu.
Osobni udaje jsou uchovavany po Pro ub { shizby ie vyZadova
elektronické zaznamy jsou chranény dobu nezbytné nutnou k zajisténi o t‘ yT?vam Sluzby je vyza ov’an
o —— q e P . . . . na piihlasce souhlas s poskytnutim
jméno, pfijmeni, datum narozeni, NP PPN heslem, pristup pouze opranénym N PP prav a povinnosti plynoucich ze e e
. ix shromazd'ovani a uchovavani udaji s - . 1w . R osoba povéiena ke zpracovani udaju . . P udaji jingm subjektim, a to v
-~ (L adresa trvalého bydliste, adresa q L A listinna podoba v databazi osobam, piihlasky a piilohy jsou . . ) . T zdvazkového vztahu, z prislusné I, P M
5. Pobytova ¢innost v ramei CR .. . klient pro realizaci pobytti - piihlaska, N P . o klientech v ramci pobytové nejsou predavany - - nezbytné nutné mite (napf. hotelu -
faktického pobytu,telefonni &islo, e- ; . poskytovatele uloZeny v uzamdené registratuie ( | . . o L. legislativy, ¢i opravnéného zajmu iz i o
IO o bezinfek&nost L. L. PN ¢innosti v CR, socialni pracovnici . o ten se stava rovnéz spravcem téchto
mail (viz prihlaska a jeji piilohy) kli¢ dostupny jen opravnéné osoba a spravee, nebo dle udéleného AT . N
R — SenfiiEsn, tdaji a je povinnen dodrZovat
GDPR.
Osobni udaje jsou uchovavany po ) ,
LA 5 s J J, wy“pr Pro ubytovaci sluzby je vyzadovan
L, o . it s elektronické zaznamy jsou chranény . ., , dobu nezbytné nutnou k zajisténi T N
jméno, piijmeni, rodné ¢islo,¢islo . e Osoba povéfena realizaci pobytové , 5 , , na prihlasce souhlas s poskytnutim
. . N I heslem, ptistup pouze opranénym | .. S . prav a povinnosti plynoucich ze e L
pasu, adresa trvalého bydlisté, shromazd’ovani a uchovavani udaji L .. . 1 . . ¢innosti pii pobytech v EU. V ramci . . N udaji jinym subjektiim, a to v
. L. s, , . L o iy listinna podoba v databazi osobam, piihlasky a pfilohy jsou L, , e s . Y, zavazkového vztahu, z piislugné N L N B
6. Pobytova ¢innost v ramci EU adresa faktického pobytu,telefonni klient pro realizaci pobytl - viz ptihlaska a N . N kryti rizik ze zdravotniho pojisténi v nejsou predavany e, . nezbytné nutné mife napf. cestovni
V, S . C poskytovatele uloZeny v uzaméené registratuie ( s e legislativy, ¢i opravnéného zajmu e L
¢islo, e-mail (viz prihlaska a jeji jeji prilohy " L. . zahrani¢i jsou predavany udaje . . kancelafi, hotelu - ten se stava
o kli¢ dostupny jen opravnéné osoba a SR spravce, nebo dle udéleného . B . AR
prilohy) . pojistovné. rovnéz spravcem téchto udaji a je
uloZen v trezoru) souhlasu. . .
povinnen dodrzovat GDPR.
Osobni udaje jsou uchovavany po
P N 3 elektronické zaznamy jsou chranény dobu nezbytné nutnou k zajisténi
Jjméno, prijmeni, datum narozeni, heslem. DHSEID PoUZe opravneny , d ol ch
adresa trvalého bydlistg, adresa . .. . . . . . elektronicky zaznam v databazi ) p P p . P o ym pl:av ap OYmDStl p WOUC}C Ze,
. s objekt zajmu - dité&, rodinni realizace asistovaného kontaktu na o N osobam, datové nosice a slozky . , L, zavazkového vztahu, z piislusné
L, faktického pobytu,telefonni &islo, e- e L . . o poskytovatele socialnich sluzeb a L N Y Osoba povéfena vedenim rodinné . e . B X ’ .
7. Rodinna konference . A L, pfislugnici, pracovnici OSPOD, zakladé& povéfeni OSPOD, soudu, e, e, klientli ulozeny v uzaméenych o B nejsou predavany legislativy, ¢i opravnéného z4jmu
mail, osobni udaje osob Zijicich ve o, N e ; . kli¢ovych pracovnikd, listinnd podoba R . . . konference (socialni pracovnik) § )
. . Lo kli¢ovy pracovnik kli¢ového pracovnika, klienta [ X registraturach (kli¢ dostupny jen spravce, nebo dle udéleného
spoleéné domacnosti véetné osob ve slozkach klienta L. B N i
Lo . . . . . opravnénym osobam a uloZen v souhlasu.
zhastnénych (viz slozka klienta)
trezoru)
Osobni udaje jsou uchovavany po
L P . elektronické zaznamy jsou chranény dobu nezbytn& nutnou k zajisténi
jméno, piijmeni, datum narozeni, - A s . . A q 5 A
, ex heslem, ptistup pouze opravnénym Osoba povéiena admistraci prav a povinnosti plynoucich ze
adresa trvalého bydlisté, adresa o PN o . . R " N L, o . . T
faktického pobytu. telefonni &islo shromazd’ovani a uchovavani udaji elektronicky zaznam v databazi osobam, datové nosice a slozky | terapeutickych pobytt, psycholog, zavazkového vztahu, z prisluiné
8. Terapeuticky pobyt iméno a F}?'meyl:{ ’ ecuiici osob ’ klient pro realizaci terapeutickych pobytli |  poskytovatele listinna podoba ve klienti uloZeny v uzaméenych psychoterapeut, osoba povéfena nejsou predavany legislativy, ¢i opravnéného zajmu
Jrodiéﬁ k}:) Jie kart}:ék ' o'it’ovr?’ ’ viz piihlaska a jeji ptilohy slozkach klienta registraturach ( kli¢ dostupny jen vedenim terapeutickych pobytl spravce, nebo dle udéleného
- P . . y [i'J Y opravnénym osobam a uloZen v (socialni pracovnik) souhlasu.
(viz pihlaska a jeji ptilohy)
trezoru)
Osobni udaje jsou uchovavany po
L, o . . elektronické zaznamy jsou chranény v { “Vyvp,
jméno, piijmeni, datum narozeni, . dobu nezbytné nutnou k zajisténi
. ex pod heslem, piistup pouze " 3 . .
adresa trvalé¢ho bydlisté, adresa N e L, L. L , . - L, prav a povinnosti plynoucich ze
o o shromazd’ovani a uchovéavani udajt elektronicky zdznam v databazi opravnénym osobam, datové nosice | terapeut, psycholog, opravnéna . . e
L, . faktického pobytu, telefonni ¢islo, . L L, X L 9 L N . _ .. . Y zavazkového vztahu, z piislusné
9. Terapeutické skupiny klient pro realizaci terapeutickych skupin -|  poskytovatele listinna podoba ve a slozky klienti ulozeny v osoba pracujici s klienty v ramci nejsou predavany

jméno a pifjmeni pecujici osoby,
rodicu, (viz ptihlaska a slozka
klienta)

viz piihlaska a slozka klienta

slozkach klienta

uzaméenych registraturach ( kli¢
dostupny jen opravnénym osobam a
ulozen v trezoru)

terapie

legislativy, ¢i opravnéného zajmu
spravce, nebo dle udéleného
souhlasu.




10.

Nahradni péée - vychovna

jméno, piijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté, zafazeni do
prislugného détského domova
(v&etné kontaktni osoby), kopie
karticky pojistovny

klient - dit&

shromazd’ovani a uchovavani tdaji
pro realizaci ndhradni vychovné
péce - viz slozka klienta, povéfeni
Détského domova

elektronicky zaznam v databazi
poskytovatele listinna podoba ve
slozkach klienta

elektronické zaznamy jsou chranény
heslem, pistup pouze opranénym
osobam, piihlasky a piilohy jsou
uloZeny v uzamdéené registratuie (
kli¢ dostupny jen opravnéné osoba a
uloZen v trezoru)

terapeut, psycholog, opravnéna
osoba pracujici s détmi v ramci
terapeutické skupiny

nejsou predavany

Osobni udaje jsou uchovavany po
dobu nezbytné nutnou k zajisténi
prav a povinnosti plynoucich ze
zavazkového vztahu, z piislusné
legislativy, ¢i opravnéného zajmu
spravee, nebo dle udéleného
souhlasu.

11

Seminaie

Jjméno, prijmeni

ucastnik seminaie

prezenéni listiny

listinna podoba v databazi
poskytovatele

listinna podoba - prezen¢ni listy jsou
ulozeny v uzaméené mistnosti,
piistup ma pouze opravnéna osoba

osoba odpovédna za realizaci
seminaft

nejsou predavany

Osobni udaje jsou uchovavany po
dobu nezbytné nutnou k zajisténi
prav a povinnosti plynouci
zavazkového vztahu, z piislusné
legislativy, ¢i opravnéného zajmu

ze

12.

Dobrovolnictvi

jméno, ptijmeni, rodné ¢islo, adresa

trvalého bydliste, kontaktni adresa,

vzdélani, e-mail, telefon, kontatkni
udaje zakonného zastupce

dobrovolnik, zakonny zastupce

smlouva dle §5 zakona ¢. 198/2002
Sb, shroméazd'ovani, uchovavani dat
v souvislosti s vykonem
dobrovolnické sluzby

elektronicky zaznam i listinna podoba
v databazi poskytovatele viz slozka
klienta

elektronické zaznamy jsou chranény
heslem, pristup pouze opravnénym
osobam, slozky dobrovolniki
uloZeny v uzaméené mistosti
piistupné pouze opravnéné osob&

osoba odpovédna za realizaci
dobrovolnictvi

nejsou predavany

Osobni udaje jsou uchovavany po
dobu nezbytné nutnou k zajisténi
prav a povinnosti plynoucich ze
zavazkového vztahu, z piistusné
legislativy, ¢i opravnéného zajmu
spravce, nebo dle udéleného
souhlasu.

10.

Evidence telefonickych rozhovor

jméno, pfijmeni, telefonicky kontakt

volajici subjekt

zpétna vazba

pismenny zaznam o telefonickém
rozhovoru

pisemny zdznam ulozen v
uzaméeném prostoru stolu

osoba povéiend k zapisovani
telefonického kontaktu, osoba, ktera
uskuteciiuje zpétnou vazbu

nejsou piedavany

Osobni udaje jsou uchovavany po
dobu nezbytné nutnou, nejdéle vak
po dobu 1 kalendainiho roku.

Knihy jsou vedeny na obdobi 1
kalendéfniho roku, nasledné pak
podléhaji zkartaci.

il

Vybérové Fizeni

jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého bydlistg, telefon, e-
mail, zdravotni zpisobilost (u
socidlnich pracovniki), Zivotopis,
doklad o vzdélani, vypis z rejstiiki
trestll

Ucastnici vybérového fizeni,
uchaze¢i o zaméstnani

vybérova Fizeni za (i¢elem uzavieni
pracovné-pravniho aktu

elektronicka i listinna podoba
zaznamu v databazi poskytovatele

elektronicky zaznam je chranén
heslem, listinna podoba uloZena v
uzaméenych registraturach, pfistup
pouze opravnénym osobam (kli¢ je
uloZen v trezoru)

osoba odpovédna za personalni
tizeni, osoba povéfena vybérem

nejsou predavany

Osobni udaje jsou uchovavany po
dobu nezbytné nutnou, nejdéle vsak
po dobu 1 roku od ukonceni
vybérového fizeni.

12.

Pracovné pravni ¢innost

Jjméno, ptijmeni, rodné ¢islo, adresa
trvalého bydlisté, e-mail, telefon,
zdravotni zpusobilost, doklad o
vzdélani, doklad o kvalifikaci, vypis
z rejstiiku tresti, zdravotni
pojistovna viz slozka zaméstance

zaméstnanci

uzavieni pracovné-pravniho vztahu
na zakladé zakona ¢. 262/2006 Sb.,
Zakonik prace, zakon o pojistném
na vefejné zdravotni pojisténi
(zakon ¢. 592/1992 Sb.) a zékon o
vefejném zdravotnim pojisténi
(zakon ¢. 48/1997 Sb.)., Zakon o
pojistném na vefejném zdravotni
pojisténi €. 592/1992 Sb.,
0 pojistném na vefejné zdravotni
pojisténi,

elektronické zaznamy, evidence v
databazi zaméstnavatele, listinna
podoba ve slozce zaméstance, kopie
viech dokladti urcenych k predani
zpracovateli osobnich udajii na
zakladé smlouvy..

elektronické zaznamy, evidence v
databazi jsou chranény heslem,
listinna podoba - slozka zaméstanec
je ulozena v uzamcenych
registraturach (kli¢ je ulozen v
trezoru a pristup ma pouze
opravnéna osoba), ochrana osobnich
dat predavana zpracovateli osobnich
dat je oSetfena smlouvou ....

Pojistovny, Okresni sprava
socialniho zabezpecen, statni
sprava, pracovnik povéfeny ke
zpracovani personalnich zalezitosti,
dodavatelé ekonomickych a
ucetnich sluzeb

nejsou predavany

Osobni udaje jsou uchovavany po
dobu nezbytné nutnou k zajisténi
prav a povinnosti plynoucich ze
zavazkového vztahu, z piistusné
legislativy, ¢i opravnéného zajmu
spravce, nebo dle udéleného
souhlasu.

13.

Cinnost v ramei projekti

jméno, piijmeni, datum narozeni,
adresa trval¢ho bydliste, fotografie,
prezencni listiny

osoby

déti v ramci NRP, biologické déti,

biologicti rodice, rodice z nahradni
rodinné péce, zdkonni zastupci,

1 ve spole¢né domacnosti,

rodinni pfislusnici

prezenéni listiny, fotografie, vystupy
v ramei projektl

elektronické zaznamy, evidence v
databazi zaméstnavatele, listinna
podoba ve slozkach projektt

elektronické zaznamy, evidence v
databazi jsou chranény heslem,
slozky jednotlivych klienti jsou

uloZeny v uzaméenych
registraturach (kli¢ je ulozen v
trezoru a pristup ma pouze
opravnéna osoba), ostatni slozky
projektii ulozeny v uzamykatelné
kancelafi, kli¢ ma ve svém drzeni
pouze opravnéna osoba

socialni pracovnik, psychoterapeut,
psycholog, osoba zabezpecujici
administrativu v ramei projektu

nejsou piedavany

Osobni udaje jsou uchovavany po
dobu nezbytné nutnou k zajisténi
prav a povinnosti plynoucich ze
zavazkového vztahu, z piislugné
legislativy, ¢i opravnéného zajmu
spravce, nebo dle udéleného
souhlasu.




